
 Kısıt Maaş İşlemleri Süreci İş Akış Şeması
(Muhasebe Birimi)

SELÇUK ÜNİVERSİTESİ
KADINHANI FAİK İÇİL MESLEK YÜKSEKOKULU

KISIT MAAŞ İŞLEMLERİ SÜRECİNİ BAŞLAT

Açıktan atama, ücretsiz izin dönüşü, askerlik dönüşü ay başına 
denk gelmeyen durumlarda işe başlandığı tarihten itibaren yapılır.

İşe başlama tarihinden sonra 15 gün içerisinde SGK sistemi 
üzerinden "İşe Giriş Bildirgesi hazırlanıp, İşyeri Tescil 

İşlemi Yapılır.

İşe başlama tarihine göre kısıtlı maaş bordrosu ve banka 
listesi hazırlanır.

Maaş  sistemi üzerinden veya manuel oluşturulan bordro ile 
HYS üzerinden ödeme emri düzenlenip, Muhasebe 
Görevlisi ve Harcama Yetkilisine onay için imzaya 

gönderilir.

İŞLEM SONU

Evrakların birer sureti dosyalanır.

Muhasebe Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisi 

tarafından onaylandı 
mı?
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Tahakkuk teslim tutanağı hazırlanır, ödeme emri belgesi 
ekleri ile birlikte Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı'na 

gönderilir.


